REGULAMIN PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU
ZESPOLU SZKOL EKONOMICZNYCH IM. M. JACKOWSKIEGO
W SLUPCY

Rok szkolny 2023/2024
Rozdzial I
Podstawy prawne.

§1. Regulamin oparto na nastgpujgcych aktach prawnych:

1.

2

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. ,,Prawo oswiatowe” (Dz. U. z 2023 r. poz. 900).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktyczne;j

nauki zawodu (Dz.U. z 2019 r. poz. 391).

Rozdzial 11

Postanowienia ogolne.

§ 1. Cel i zadania praktycznej nauki zawodu:

L,
2.

Praktyczna nauka zawodu jest organizowana przez szkote w postaci praktyki zawodowe;.

Praktyki zawodowe organizowane sg w celu zastosowania i poglgbienia zdobytej wiedzy
i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy.

. Praktyki zawodowe sg obowigzkowe.

Praktyki zawodowe organizowane u pracodawcdéw odbywajg si¢ na podstawie umowy o
praktyczng nauke zawodu, zawartej pomiedzy dyrektorem szkoty a pracodawcg przyjmujacym
ucznidéw na praktyczng nauke zawodu w formie praktyk zawodowych.

§2. Zakres wiadomo$ci i umiejgtnosci nabywanych przez uczniéw na praktykach zawodowych
oraz wymiar godzin praktyk okres$la program nauczania dla danego zawodu dopuszczony do
uzytku w szkole przez dyrektora. W roku szkolnym 2022/2023 praktyki odbywaja uczniowie:

l.

w zawodzie technik reklamy program nauczania 333907, w wymiarze czterech tygodni;
termin klasa ITII R od 06.11. - 01.12.2023

. w zawodzie technik logistyk program nauczania 333107, w wymiarze czterech tygodni

termin klasa III L od 02.10. - 27.10.2023

. w zawodzie technik spedytor program nauczania 333108, w wymiarze czterech tygodni

termin klasa III S od 08.01.- 02.02.2024

. w zawodzie technik ekonomista program nauczania 331403, w wymiarze czterech tygodni

termin klasa III A od 02.10. - 27.10.2023

w zawodzie technik rachunkowoS$ci program nauczania 431103, w wymiarze czterech
tygodni termin klasa III A od 02.10 - 27.10.2023



6. w zawodzie technik spedytor program nauczania 333108, w wymiarze czterech tygodni
termin klasa IV S od 26.02 - 22.03.2024

7. w zawodzie technik reklamy program nauczania 333907, w wymiarze czterech tygodni
termin klasa IV R od 08.01.- 02.02.2024

8. w zawodzie technik logistyk program nauczania 333107, w wymiarze czterech tygodni
termin klasa IV L od 06.11.- 01.12.2023

Rozdzial ITT
Organizacja praktyk zawodowych
§ 1. Praktyki mogg by¢ organizowane w czasie catego roku szkolnego, w tym takze podczas ferii
letnich. W takim przypadku odpowiednio ulega skréceniu czas zaje¢ dydaktyczno-

wychowawczych.
§ 2. Liczba godzin praktyk zawodowych:

1. Czas pracy nie moze przekracza¢ 8 godzin na dobe ( kl. IIT — 140 godzin; klasa IV — 140
godzin).

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig mozliwos¢ przedtuzenia dobowego
wymiaru godzin praktyki dla uczniéw w wieku powyzej 18 lat, nie dtuzej jednak niz do 12 godzin,
przy zachowaniu tgcznego tygodniowego wymiaru godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

okreslonego w ramowym planie nauczania dla danego typu szkoty.

§ 3. Praktyka zawodowa jest prowadzona indywidualnie lub w grupach. Liczba uczniéw w grupie
powinna umozliwia¢ realizacje programu nauczania do danego zawodu i uwzgledniaé specyfike
nauczanego zawodu, przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisy wydane na podstawie
art. 204 § 1 i 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510,
1700, 2140), a takze warunki lokalowe i techniczne w miejscu odbywania praktyki. Podziatu

ucznidéw lub mtodocianych na grupy dokonuje odpowiednio dyrektor szkoty lub pracodawca.

§ 4. Organizacjg praktyk zawodowych zajmuje si¢ wicedyrektor ZSE w  Stupcy.

Do jego zadan nalezy :
1. przygotowanie miejsca praktyki i zawarcie uméw z pracodawcami,

2. przeprowadzenie dla uczniéw odprawy przed praktyka i wydanie skierowan na praktyke

zawodowa do wybranego zaktadu pracy,



3. zapoznawanie uczniéw z regulaminem praktyk zawodowych i warunkami oceniania

i klasyfikowania z praktyki zawodowe;j,

4. wystawianie ocen koncowych z praktyk zawodowych na podstawie oceny opiekuna praktyk

i zapisdw w dzienniczku praktyk a z zaje¢ praktycznych na podstawie ocen czgstkowych,

5. biezgca kontrola przebiegu praktyk, ich zgodnosci z programem nauczania oraz sprawdzanie

odpowiednich warunkéw pracy,
6. sktadanie sprawozdan z przebiegu praktyk na posiedzeniach Rady Pedagogiczne;.

Rozdzial IV

Zawieranie umow

§ 1. Umowe o praktyczng nauke zawodu organizowang poza dang szkota, zwang dalej ,,umowsg”,
zawiera dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego wicedyrektor z podmiotem przyjmujacym
uczniow na praktyke zawodowa.

§ 2. Umowg o praktyke zawodowg zawiera si¢ w terminie umozliwiajgcym realizacje programu
praktyk zawodowych, okres$la ona:

1. nazwe i adres podmiotu przyjmujacego uczniéw na praktyke zawodowg i miejsce jej
odbywania,
. nazwg i adres szkoly kierujacej uczniéw na praktyke zawodowa,
. nazwa i symbol zawodu, w ktérym prowadzona bedzie praktyka zawodowa,
. liste uczniéw odbywajacych praktyke zawodowa,

. formg — praktyka zawodowa i jej zakres,

. prawa i obowigzki stron,

2
3
4
5
6. terminy rozpoczecia i zakonczenia praktyki zawodowej,
7
8. sposdéb ponoszenia przez strony kosztow,

9

. ustalenia dodatkowe, w tym nazwisko opiekuna praktyki zawodowe;j.

§ 3. Do umowy dofacza si¢ program praktyk dla danego zawodu.

Rozdzial V

Obowiazki szkoly

§ 1. Szkota kierujgca uczniéw na praktyke zawodowa:

1. nadzoruje realizacj¢ programu praktyk tycznej nauki zawodu;



. wspOlpracuje z podmiotem przyjmujgcym uczniéw na praktyke;

2
3. zapewnia ubezpieczenie uczniow od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow;
4. akceptuje wyznaczonych opiekunow praktyk zawodowych,

5. zwraca uczniom odbywajgcym praktyczng nauke¢ zawodu w miejscowosciach poza ich
miejscem zamieszkania i poza siedzibg szkoty, majgcym mozliwo$¢ codziennego powrotu do
miejsca zamieszkania lub siedziby szkoty, réwnowarto$¢ kosztow przejazdéw $rodkami
komunikacji publicznej, z uwzglednieniem ulg przystugujacych uczniom;

6. zapewnia uczniom odbywajgcym praktyczng nauk¢ zawodu w miejscowoséciach poza siedzibg
szkoty, do ktérych codzienny dojazd nie jest mozliwy, nieodptatne zakwaterowanie i opiek¢ oraz
ryczalt na wyzywienie w wysokosci nie nizszej niz 40% diety przystugujgcej pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej na obszarze kraju;

7. przygotowuje kalkulacje ponoszonych przez szkole kosztow realizacji praktycznej nauki

zawodu, w ramach przyznanych przez organ prowadzacy srodkéw finansowych.

Rozdzial V

Obowigzki zakladu pracy

§1. Zaklady pracy, z ktérymi zostata nawigzana umowa o praktyke zawodows:
1. zapewniajg warunki materialne do realizacji praktycznej nauki zawodu, a w szczeg6lnosci:

1) stanowiska szkoleniowe wyposazone w niezbedne urzadzenia, sprzet, narzedzia,
materialy i dokumentacje techniczng, uwzgledniajace wymagania bezpieczefstwa i
higieny pracy,

2) odziez, obuwie robocze i $rodki ochrony indywidualnej oraz srodki higieny osobistej
przystugujace pracownikom na danym stanowisku pracy,

3) pomieszczenia do przechowywania odziezy i obuwia roboczego oraz $rodkéw ochrony
indywidualne;j,

4) nieodplatne positki profilaktyczne i napoje przystugujace pracownikom na danym
stanowisku pracy,

5) dostep do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalno-bytowych.

2. wyznaczajg ze swej strony opiekuna praktyk, do ktérego obowigzkow nalezy:

1) przygotowanie miejsca praktyki w zaktadzie pracy,

2) ustalenie harmonogramu pracy praktykanta i nadzér przebiegu praktyki,



3) zapoznanie praktykanta z organizacjg pracy, regulaminem pracy w szczego6lnosci
w zakresie przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy, przepisami i zasadami bhp
i przeciwpozarowymi,

4) zapewnienie bezpieczenstwa w czasie odbywania praktyki,

5) wspotpraca ze szkota,

6) sporzadzanie, w razie wypadku, dokumentacji powypadkowej,

7) zglaszanie spraw dyscyplinarnych,

8) realizacja programu praktyki zawodowej zgodnie z mozliwosciami zaktadu pracy,

9) wystawienie praktykantowi oceny i opinii o jego pracy.

Rozdzial VI
Obowigzki ucznia w trakcie odbywania praktyki
§ 1.Uczniowie skierowani przez szkote w celu odbycia praktyki zawodowej powinni posiadaé:
1. aktualng ksigzeczke zdrowia wraz z wymaganymi na danym stanowisku badaniami lekarskimi,
2. strdj stuzbowy obowigzujgcy w miejscu pracy,
3. skierowanie wydane przez dyrekcj¢ szkoty.

4, dziennik praktyki zawodowej z programem praktyk zawodowych.

§2. Uczniowie na co najmniej jeden tydzien przed rozpoczgciem praktyki zobowigzani sg

potwierdzi¢ swoje przybycie w zaktadzie pracy.

§ 3. Praktykant w pierwszym dniu praktyki zobowigzany jest:

1. zgtosi¢ si¢ do opiekuna praktyk w danym zaktadzie,

2. zapoznac¢ si¢ z schematem organizacyjnym zaktadu pracy i charakterystyka zaktadu,

3. zapozna¢ si¢ z regulaminem pracy, przepisami bhp i przeciwpozarowymi oraz harmonogramem

pracy.

§ 4. Postepowanie uczniéw podczas trwania praktyki:
1.Praktykant jest uczniem szkoly i podlega zaréwno regulaminowi zakladowemu
jak i szkolnemu,

2. Praktykant zobowigzany jest do punktualnosci, dyscypliny oraz kultury osobistej.



3. Opuszczenie przez ucznia ponad 25% obowigzkowych godzin zajeé praktycznej nauki zawodu
skutkuje nie zaliczeniem praktyki i koniecznoscig odpracowania wszystkich w sumie nieobecnych
dni w innym terminie. Nieobecno$ci muszg by¢ usprawiedliwione zaswiadczeniem lekarskim.

4. W przypadku nagannego zachowania praktykanta lub samowolnego opuszczenia miejsca
praktyki, praktyka moze zosta¢ przerwana, a zatem nie zostaje zaliczona.

5. W czasie odbywania praktyki zawodowej uczen moze by¢ kontrolowany przez szkote.

6. Po zakonczeniu praktyki w przeciggu tygodnia uczen powinien ztozyé u wicedyrektora
ds. praktyk zawodowych uzupetniony dziennik praktyk,

7. Dziennik praktyk zawiera:

1) na pierwszej stronie powinny znalezé si¢  nastgpujgce  informacje:  imig
i nazwisko, klasa, rok szkolny, termin praktyki, nazwa i adres zaktadu pracy, podpis
opiekuna,

2) kolejne strony dziennika powinny zawieraé: program praktyki zawodowej oraz realizacje
programu praktyki zgodnie z tematyka programowg (przyktadowy zapis dnia: szczegdtowe
rozwinigcie tematu, data, opis ¢wiczen odpowiadajagcych danemu tematowi, czynnosci
wykonane zgodnie z tematem),

3) na ostatniej stronie powinna znajdowa¢ si¢ ocena praktyk uzasadniona odpowiednim opisem
wraz z pieczatka i podpisem opiekuna praktyk.

Rozdzial VI
Inne nieobowigzkowe formy doskonalenia umiejetnosci zawodowych

§ 1. W ramach wspotpracy z uczelniami wyzszymi szkota oferuje:
1. laboratoria praktyk — w ramach realizowanych projektow,

2. pflatne staze zawodowe realizowane w ramach projektow realizowanych przez szkote wedtug

odrgbnych regulaminéw — w ramach realizowanych projektow,

§ 2. W ramach projektow edukacyjnych realizowanych z programéw z dofinansowaniem np.

Erasmus + - w ramach realizowanych projektow,
§ 3. Regulaminy dotyczace rekrutacji, uczestnictwa w projekcie, warunkdéw zatrudnienia nie
mogg by¢ sprzeczne z obowigzujacymi w szkole przepisami prawa o$wiatowego, dotyczacymi

realizacji ksztalcenia w zawodach.
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